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20.11 — SKAPA BETALNINGSPAMINNELSER

SYFTE:
Beskriver hur man skapar och skickar betalningspaminnelser pa kundfakturor.
MENY

Rollcenter: Ekonomi Verkstad BC
Klicka pa Betalningspaminnelser.

Rollcenter: Fordonsverkstad BC
Klicka pa Ekonomi = Betalningar = Betalningspaminnelser.

BESKRIVNING
1. Klicka pa knappen Process = Skapa betalningspaminnelser.
2. Fyllifoljande:

a. Bokforingsdatum = Dagens datum

b. Dokumentdatum = Dagens datum
Endast transaktioner med férfallna belopp = Aktivera om PBS enbart ska skapa
paminnelser pa fakturor som har férfallit och exkludera de som dnnu inte har forfallit.

d. Nr=0m du 6nskar att PBS ska skapa paminnelser pa samtliga kunder sa kan du lata faltet
vara tomt. Om du daremot 6nskar att skapa paminnelse pa en specifik kund sa knappar du
in den kundens kundnummer har.

REDIGERA = SKAPA BETALNINGSPAMINNELSER f
Alternativ
Bokfaringsdatum 2021-07-30 i
Dokumentedatum 2021-07-30 =
Endast transaktioner med forfalina .. - @D
Inkludera stoppade transaktioner (D]
Anvind huvudnivd [CHD)]
Kund
Visa resultat

Dir: Nr v|
Kundreskontra
Visa resultat

Diir: Dekumenttyp | A v
Koppla avgift per rad i
Visa resultat

Diir: Dekumenttyp | A v

aK Avbryt
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e. Klicka pa OK. PBS tar nu fram ett férslag pa paminnelser som bor skickas.

3. Under knappen Hantera sa har du mojlighet att Redigera, Visa eller Ta bort en paminnelse om sa
onskas.

PAMINMELSER - SPARAD v

/':‘- Sék T My Process Rapport Betalningspaminnelse Navigera

# Redigera & Visa 1l Ta bort £
PMO00001 1 oo004 | 5 459,00
PMOO0D02 90021 ] 30 835,00
PMOO0D03 90025 | 5 370,00
PMO00004 90038 I 1752,00
PMO00005 90061 I 3901,00

4. Nar du ar n6jd med paminnelserna, klicka pa knappen Process = Utskick.
5. Fylliféljande:

a. Skriv ut = Valj Print om du vill skriva ut paminnelserna eller valj Email om du 6nskar skicka
dom via e-post.
b. Nr = Se till att faltet &r tomt om du 6nskar att skriva ut/mejla samtliga paminnelser alt. valj

en i taget.
REDIGERA - UTSKICK BETALNINGSPAMINNELSER .{,7'
Alternativ
Skriv ut Print hd
Ersitt bokféringsdatum @ )

Bokféringsdatum

Délj e-postdialog @)

Betalningspaminnelse
Visa resultat:

Dar: Mr | Ar o

oK Awbryt

c. Klicka pa OK.
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