
 

PBS V2 MANUAL 

1   

20.11 – SKAPA BETALNINGSPÅMINNELSER 

SYFTE:  

Beskriver hur man skapar och skickar betalningspåminnelser på kundfakturor.  

MENY 

Rollcenter: Ekonomi Verkstad BC 

Klicka på Betalningspåminnelser. 

Rollcenter: Fordonsverkstad BC 

Klicka på Ekonomi  Betalningar  Betalningspåminnelser. 

BESKRIVNING 

1. Klicka på knappen Process  Skapa betalningspåminnelser. 

2. Fyll i följande: 

a. Bokföringsdatum = Dagens datum 

b. Dokumentdatum = Dagens datum 

c. Endast transaktioner med förfallna belopp = Aktivera om PBS enbart ska skapa 

påminnelser på fakturor som har förfallit och exkludera de som ännu inte har förfallit. 

d. Nr = Om du önskar att PBS ska skapa påminnelser på samtliga kunder så kan du låta fältet 

vara tomt. Om du däremot önskar att skapa påminnelse på en specifik kund så knappar du 

in den kundens kundnummer här. 
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e. Klicka på OK. PBS tar nu fram ett förslag på påminnelser som bör skickas. 

3. Under knappen Hantera så har du möjlighet att Redigera, Visa eller Ta bort en påminnelse om så 

önskas. 

 

4. När du är nöjd med påminnelserna, klicka på knappen Process  Utskick. 

5. Fyll i följande: 

a. Skriv ut = Välj Print om du vill skriva ut påminnelserna eller välj Email om du önskar skicka 

dom via e-post. 

b. Nr = Se till att fältet är tomt om du önskar att skriva ut/mejla samtliga påminnelser alt. välj 

en i taget. 

 

c. Klicka på OK. 


	20.11 – Skapa betalningspåminnelser
	Syfte:
	Meny
	Beskrivning


