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PBS V2 MANUAL

20.08 LATHUND KUNDRESKONTRAN

SYFTE:

Att visa en standardprocess for verkstad som skoter kundreskontran i PBS V2 men som har extern hjalp for
redovisningen.

BESKRIVNING

Registrering av inbetalningar fér kundfakturor
Paminnelser pa forfallna fakturor

Export av redovisningsdata i SIE-format

Rapport pa obetalda kundfakturor

Betalningsregistrering

Valj ikonen E=d och ange Registrera kundbetalningar

Sidan registrera kundbetalningar visar alla bokférda dokument som en betalning kan registreras for. Sidan
kan dven Oppnas fran sidorna Kunder och Kundkort dar den filtreras automatiskt for den angivna kunden.

Forsta gangen behdver installningar goras.

1. Har fyller dui enligt féljande:

REDIGERA - INSTALLHING AV EETALMIMGSREGISTRERIMG
valj vilket balanskonto som du vill registrera betalningen pa samt vilken journalmall som ska anvandas.
alinammn fér journal KONTANT
]
malnamn BAMK_IN
= ]
Balanskontotyp Redovisningskonto b




2. Markera kryssrutan Utford betalning pa den raden/raderna som &r betalda.
3. |faltet Tillbaka datum anger du datumet da betalningen gjordes.

(Arbetsdatumet, kommer automatiskt fyllas i om kryssrutan Fyll i Tillbaka datum automatiskt ér
markerad pd sidan Instdllning av betalningsregistrering.

4. |féltet Inlevererat belopp anger du beloppet som har betalats.

5. For fullstandiga betalningar &r detta samma som beloppet i filtet Aterstdende belopp pa raden.
For delbetalningar &r detta lagre dn beloppet i filtet Aterstdende belopp pa raden.

6. Nar du bockat av de fakturor du 6nskar. Valj atgarden Bokfor betalningar.

Paminnelser

Sokvag: Startsida— Ekonomi —Betalningar = Betalningspaminnelser

1. Klicka pa Process och Skapa betalningspaminnelser

& PAMINNELSER

D sk 4 Ny Hantera Process Rapport Betalningspaminnelse Mavigera Visa bifogat @ Sopna i Excel Fler alternativ

8 Skapa beta r""gspéyrre SEf... ¥ Foresla betpéminnelserader.. [ Utskick.

2. |l rutan som kommer upp - Valj dagens datum i bokforings- och dokumentdatum. Om du endast vill
skapa paminnelse for en kund, skriv in aktuellt kundnummer. Om du vill ta ut alla kunder som har
forfallna fakturor Ilamna kundnummer tomt. Klicka ok

3. En lista skapas som visar alla obetalda forfallna fakturor tom dagens datum —(minus) fem dagar.
For att titta, kontrollera och ev dndra nagot pa varje paminnelse — Markera rad och vélj Hantera
och Redigera.

b Sk 4+ My Hartera Process Rapport Betalningspaminnelse
# Redigera 4 Visz Ta bort

PMO00D35 : 290201

PMO00D56 90155

4. Ta bort paminnelse for en kund genom att radera raden — Vansterklicka pa de tre lodrata prickarna
pa raden och ta bort rad.

5. For att skicka paminnelser valj Process, Utskick och sedan e-post eller skriv ut. Limna Nr.faltet
blankt for att skicka alla samtidigt alternativt valj en i taget.



O sek Ny Hantera Process Rapport Betalningspaminnelse Mavigers

18 Skapa betalningspaminnelser... (8] Féresla bet.paminnelserader... 2 Utskicl@jj

Obs - Ev paminnelseavgift bokfors inte forran den har betalats av kund.

Exportera redovisningsdata i SIE-format

Nar alla fakturor, betalningar och andringar ar gjorda fér manaden ar det dags att skapa en SIE-fil
som innehaller samtliga handelser som ska in i redovisningen.

1. Valjikonen O} ange SIE-export

2. Fyllifalten enligt nedan bild.
1. Filtyp = 4. Transaktioner. Innehaller alla redovisningstransaktioner for perioden
2. Datumfilter = Vilj start- och stoppdatum for aktuell manad som ska redovisas

REDIGERA - SIE-EXPORT Z‘

Sparade installningar

Andringar i altemativen och fittren nedan sparas bara il Senast anvanda altemnativ och filter

+_
+

Arvand standardvarden fran: [Senast anvanda alternativ och filtes

Alternativ

Filtyp 4, Transaktioner hd

Datumnfitter | & 131.01-01.21-01-31
Och: Mr -
M Gk Resuitat/Saldo w | En v

3. Spara filen lokalt pa din dator och bifoga i ett mejl till din revisor/bokforingsbyra. Obs att
filen inte gar att 6ppna och innehaller redovisningsdata som lases in i bokféringsprogram.



Rapport pa obetalda kundfakturor

For att fa en komplett redovisning av kundreskontran behdéver SIE-filen kompletteras med de
kundfordringar som &r obetalda per den sista i manaden.

Sokvag: Startsida—Rapporter—Ekonomi - Kunder — Saldo till datum

1. Datumfilter = Det sista datumet i aktuell manad

REDIGERA - KUNDRESKONTRA Vs
Kund

Car M W

Och | patumfilter v| & [poz1oia |

2. Valj skicka till, spara som pdf och mejla till din revisor/bokféringsbyra.



	20.08 LATHUND kundRESKONTRAN
	Syfte:


