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20.05 - KONTERING REDOVISNINGSJOURNAL

SYFTE:

Journalen anvands for att bokféra manuella verifikat ex. I6ner, utlagg, justeringar eller periodiseringar.
MENY

Rollcenter: Ekonomi Verkstad BC
Klicka pa Redovisningsjournaler = Valj GENERELL = Satt journalnamn till DIVERSE.

Rollcenter: Fordonsverkstad BC

Klicka pa Sok n langst upp till h6ger = Ange Redovisningsjournaler = Vilj GENERELL = Satt
journalnamn till DIVERSE.

BESKRIVNING

Det finns tre olika varianter att hantera konteringen pa vilket listas langre ned. Oavsett variant sa finns det
nagra kolumner som ar nédvandiga att fylla i eller ha koll pa:

e Bokforingsdatum = Datumet verifikatet ska bokforas pa

e Dokumentdatum = Blir samma som bokforingsdatum, men kan @ndras
e Dokumentnr = Fylls i per automatik enligt nummerserie

e Kontotyp = Redov.konto

e Nr = Vilj aktuellt konto fran kontoplan

e Beskrivning = Fylls i per automatik med kontots namn, men kan andras

Variant 1: Sdtta motkonto pa varje rad

Nér varje rad balanseras med ett motkonto skapas ett nytt verifikationsnummer (Dokumentnr) pa nasta
rad.

REDOVISNINGSJOURNALER | ARBETSDATUM: 2021-07-25
Journalnamn DIVERSE
Hantera Process Sida Bokfar/skriv ut Rad Konta Argarder Analysera Farre alternativ

. TYP AV
BOKFORL... DOKUME... DOKUME... KONTOTYP  NR BESKRIVNING BOKFORL. BELOPP  MOTKONTO
2021-05-26 ¢ 2021-05-26 DIVODO& Redowv kenta 6756 Pennor Inkép 100000 1930
2021-05-26 2021-05-26 | DINODOT Redov konta 5611 Drivmedel fér personbilar nkop 500,00 1930

Variant 2: Anvdnda Debet och Kredit
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REDOVISNINGSJOURNALER

Journalnamn DIVERSE Bokféringsdatum 2021-05-26
Jokumentnr DIV0009 Valutaked
Hantera  Process  Sida Bokféir/skrivut  Rad  Konto Atgdrder  Analysera Farre alternativ
KOPPLAS
LOPNR FOR TILL
INKOMMANDE  EXTERNT EXTERNT
DOKUMENT... DOKUMENT  DOKUMENT... DOK.NR NR BESKRIVNING DEBETBELOPP KREDITBELOPP
2021-05-26 o 6756 Pennor 1 000,00
2021-05-26 o 1930 Bankkonto 1 000,00
Variant 3: Motkontera langst ner
. . . °
Journalen balanseras nar motkonteringen ar satt. Den motkonterande raden far ett nytt
verifikationsnummer.
REDOVISNINGSJOURNALER | ARBETSDATUM: 2021-07-25
Journalnamn DIVERSE
Hantera Process Sida Bokfor/skriv ut Rad Konto Atgdrder Analysera Farre alternativ
_ TYP AV
BOKFORINGS... DOKUMENTD..  DOKUMENTNR  KONTOTYP NR BESKRIVNING BOKFORING BELOPP  MOTKONTO
2021-05-26 i 2021-05-26 DIV00D6 Redov konto 6756 Pennor Inkép 1 000,00
2021-05-26 2021-05-26 DIVO0DE Redov.konto 5611 Drivmedel fér personbilar Inkép 500,00
2021-05-26 2021-05-26 DIVO00E Redov konto 1930 Bankkento -1 500,00

Oavsett variant ovan sa bokfor man sen journalen genom att klicka pa knappen Bokfér/skriv ut - Bokfor

alt. Bokfor och skriv ut.

Tips!

e Omduinte kan se alla kolumner du tycker dig behdva sa kan dessa plockas fram genom att klicka

pa knappen Sida = Visa fler kolumner.

e Man kan skapa mallar fora att enkelt kunna vélja aterkommande transaktioner som t.ex. [6n.

o For att skapa en mall, klicka pa knappen Process > Hamta standardjournaler.
o Klicka pa +Ny = Ange en passande Kod och Beskrivning.
o Fyll sen pa mallen med de konton som du dnskar att den ska innehalla.
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O

GENERELL

Visa bifogat Oppna i Excel

Allmant

Kod LEN Beskrivning Léner

Rader Hantera  Fler alternativ Ej

TYP AV
DOKUME... KONTOTYP ~ KONTONR BESKRIVNING BOKFORI. BELOPP  DEBETBEL

Redovkonto 7210 Loner till tjansteman 0,00
Redovkonta 7331 Skattefria bilersdttningar 0,00
Redovkonto 7511 Sjukfarsdkringsavygift 0,00
Redovkonto 2710 Personalens kallskatt 0,00
Redovkente 2730 Uppl sociala avgifter 0,00
Redovkonto 1930 Bankkonto 0,00

En sparad mall hdmtas dven den via knappen Process = Hamta standardjournaler.




	20.05 – Kontering redovisningsjournal
	Syfte:
	Meny
	Beskrivning
	Variant 1: Sätta motkonto på varje rad
	Variant 2: Använda Debet och Kredit
	Variant 3: Motkontera längst ner
	Tips!



