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20.04 - BOKFORA UTBETALNINGAR

SYFTE:

Beskriver hur man betalar och bokfér utbetalningar pa inképsfakturor.
MENY

Rollcenter: Ekonomi Verkstad BC
Klicka pa Leverantérsreskontra = Utbetalningsjournal.

Rollcenter: Fordonsverkstad BC

Klicka pa Sok n langst upp till hoger = Ange Utbetalningsjournaler.
BESKRIVNING

Det finns tre olika varianter att bokfora en utbetalning pa. Nedan gar vi igenom tva utav dom medan ni kan
lasa mer om det tredje i manual 20.06 — LB-Rutin.

Variant 1: Manuellt val
Har valjer vi manuellt vilka inkdpsfakturor vi vill bokfora en utbetalning pa. Fyll i féljande:

e Bokforingsdatum = Vilj det datum som fakturan ska bokféras som betald pa (eller har betalts pa
om utbetalningen registreras i efterhand)

e Dokumenttyp = Betalning

e Dokumentnr = Fylls i per automatik enligt nummerserie

e Kontotyp = Leverantor

e Kopplas till ver.nr = Klicka pa knappen i faltet for att se en lista 6ver alla 6ppna inkdpsfakturor.
Markera aktuell inkopsfaktura och klicka pa OK

e Motkonto = Vilj det konto som utbetalningen ska konteras emot (t.ex. 1930)

UTBETALNINGSJOURNALER HAR INTE SPARATS Ve
Journalnamn BANK_UT

Hantera Process Bank Forbered Bokfor/skriv ut Rad Konto Check Fler alternativ Y ©
BOKFORI DOKUME DOKUME KONTOTYP NR BESKRIVNING BELOPP
2021-07-28 Betalning UTB0018 Leverantér  PQ Pregas 1933,00

Klicka pa knappen Bokfor/skriv ut = Bokfér alt. Bokfor och skriv ut.

Variant 2: Betalningsférslag
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Genom att anvanda Betalningsforslag kan PBS plocka fram ett forslag pa vilka inkdpsfakturor som bor
betalas baserat pa deras forfallodatum.

1. Klicka pa knappen Férbered — Betalningsforslag for leverantor.
2. Fyllifoljande:

a. Senaste betalningsdatum = Alla inkopsfakturor med forfallodatum fram till det datum vi
satter har kommer att tas med.
b. Bokfdéringsdatum = Vilj det datum som fakturan/fakturorna ska bokféras som betalda pa.

REDIGERA - BETALNINGSFORSLAG FOR LEV. /‘

Alternativ Visa mer

HITTA BETALNINGAR

Senaste betalningsdatum 2021-07-28 5

Kontrollera andra journaler @ )

SAMMANFATTA RESULTAT

Summering per leverantér (CHD)

FYLL I JOURNALRADER

Bokféringsdatum 2021-07-28 i

Fr.o.m. dokumentnr uTB0018

Omedelbar betalning @

Inkludera alltid kreditnotor @

Leverantér

Visa resultat:
Dar: Nr v ar: i
Och: Betalningssatt v| @ v

oK Avbryt

c. Klicka pa OK. PBS tar nu fram ett forslag pa fakturor som bor betalas.
3. Motkonto = Vilj det konto som utbetalningen ska konteras emot (t.ex. 1930).

4. Klicka pa knappen Bokfér/skriv ut = Bokfér alt. Bokfor och skriv ut.

Tips!

e Du kan vilja sa att du alltid far samma konto som motkonto (t.ex. 1930) vid varje utbetalning
istallet for att behtva ange det manuellt varje gang.

o Klicka pa knappen i faltet for Journalnamn.
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UTBETALNINGSJOURNALER " SPARAD 7
Journalnamn BANK_UT E
Hantera Process Bank Forbered Bokfor/skriv ut Rad Konto Check Fler alternativ Y @
BOKFORI DOKUME. DOKUME.. KONTOTYP  NR BESKRIVNING BELOPP
2021-07-28 Betalning UTB0018 Leverantér  PQ Preqas 1933,00

Klicka pa knappen Redigera lista.
Ange ditt 6nskade konto i kolumnen Motkonto for den rad som heter BANK_UT.

/C sk + Ny [i Ta bort Process Rapport Navigera Visa bifogat aﬂOppna i Excel
REDOVISNINGSJOURNALER | Ny I./
KO
MO..
BOKFORIN , AT TIL
NAMN t BESKRIVNING MOTKON MOTKONTO NR-SERIE SERIE UPPFOLJN.. JN. MO..
BANK_UT :  Bank utbetalningar Redov.konto |1930 BANK_UT O
REM Remittering (ingen nr.serie) Redov.kanto ]
STANDARD Standardjournal Redov.kento O

o Klicka pa OK.
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