ProMeister

PBS V2 MANUAL

20.02 - BOKFORA KUNDINBETALNINGAR
SYFTE:

Beskriver hur man bokfor inbetalningar, pa ett férenklat satt kunna se 6ppna poster.

MENY
Klicka pa Sok E ldngst upp till hoger = Ange Registrera kundbetalningar.

Sidan Registrera kundbetalningar visar alla bokférda dokument som en betalning kan registreras for. Sidan
kan dven 6ppnas fran sidorna Kunder och Kundkort dar den filtreras automatiskt fér den angivna kunden.

BESKRIVNING

Forsta gangen som Registrera kundbetalningar 6ppnas behéver man ange sina dnskade installningar. Fyll i
foljande:

e Mallnamn for journal = KONTANT

e Journalnamn = BANK_IN

e Balanskontotyp = Redovisningskonto

e Balanskonto = Det konto som inbetalningarna vanligtvis registreras mot (t.ex. 1930)

e Anvind det hdr kontot som standard = Om det angivna balanskontot (t.ex. 1930) alltid ska ligga
som forval. Om inte s& kommer systemet alltid att fraga efter ett balanskonto nar Registrera
kundbetalningar 6ppnas.

e Fylli Tillbaka datum automatiskt = Om systemet automatisk ska ange dagens datum som
foreslaget betaldatum. Om inte sa behdver detta fyllas i manuellt for varje inbetalning.

REDIGERA - INSTALLNING AV BETALNINGSREGISTRERING I/

Vilj vilket balanskonto som du vill registrera betalningen pd samt vilken joumalmall som ska anvindas.

Mallnamn f&r journal KONTANT

Joumnalnamn BAMNEK_IN

Balanskontotyp Redovisningskonto b
Balanskonto 1930

Anvind det hir kontot som standard [ ®]

Fyll i Tillbaka datum autamatiskt [ 8]

OK Avrgt

1. Markera kryssrutan Utford betalning pa den raden/raderna som ar betalda.

2. | faltet Tillbaka datum anger du datumet da betalningen gjordes.



3. |faltet Inlevererat belopp anger du det belopp som har betalats.
4. Nar du bockat av de fakturor du 6nskar bokféra sa klickar du pa knappen Bokféring = Bokfor

betalningar.
REGISTRERA KUNDBETALNINGAR | ARBETSDATUM: 2021-07-25 .~ SPARAD &
My Baokfdring Mavigera Sk Rad Atgarder Analysera Farre alternativ T
i ATERSTAEN.. JuTF. JimLLBAKA J§MLEVERER..
NAMN BESKRIVNING FORFALL... BELOPP [ BET.. [l DATUM BELOPP
] Faktura SFADDOOG 2021-07-31 0,00 2021-07-26 B45,0
| Faktura SFADOOOS 2021-08-07 0,00 2021-07-26 9000,0
I Faktura SFAQ00011 2021-08-12 0,00 2021-07-26 664,0
] Faktura SFADDO12 2021-08-12 2 402,00 O 0,00
| Faktura SFADOO1S 2021-08-12 2 585,00 O 0,00
I Faktura SFADOD16 2021-08-14 4 762,00 O 0,00
| Faktura SFADDO1T 2021-08-15 544,00 O 0,00

Tips!

e Du kan alltid dndra de installningar du valde nar Registrera kundbetalningar 6ppnades for forsta

gangen. For att dndra installningarna sa klickar du pa knappen Atgarder = Instéllning >
Instéllning.

Betalingsregistrering
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