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20.07 — ARSRUTINER

SYFTE:
Syftet med denna manual ar att forbereda systemet for ett nytt ar och att avsluta det gamla.
ROLLCENTER

Ekonomi Verkstad BC

OBS! Byt till detta rollcenter om du inte har det aktivt. Klicka pa kugghjuletE langst upp till hoger =
Mina installningar och byt till korrekt rollcenter.

MENY
Arsrutiner
BESKRIVNING

Oavsett om ni gor redovisningen i PBS eller inte finns det ett antal aktiviteter som behdéver utféras infor det
nya aret.

Om ni INTE gor er redovisning i PBS goér ni steg 1-2 nedan. Om ni goér er redovisning i PBS gor ni samtliga
steg.

1. OPPNA FOR BOKFORING PA DET NYA ARET
Klicka p& menyn Arsrutiner = Redovisningsinstéllningar.

Andra datumen i “Tillat bokféring fr.o.m.” och “Tillat bokféring t.o.m.” till den nya perioden.

Allmant Viea mindre
Tilldt bokfaring fr.o.m. 2021-01-01 Em Lokal valutasymbal kr

Tillat bokféring t.o.m. 2021-12-31 [l Beskrivning av lokal v...

Reg. av anvandartid Kassarabatt exkl. moms = (@ )

Adresslayout Postnr+ort i Justerad far kassarab... @)

Adresslayout kontakt Efter faretagsnamn hd Orealiserad moms (CHD!

Faktura avrundn. (BVA) 1,00 Forskottsbetalning av... @D

2. UPPRATTA NYTT RAKENSKAPSAR
Klicka pa menyn Arsrutiner = Bokfdringsperioder.

Kontrollera om det kommande aret finns upprattat (om det finns rader upplagda pa det nya aret). Om inte,
klicka pa knappen Process = Uppréatta ar = Kontrollera att det &r ratt startdatum, antal perioder samt
periodlangd = Klicka pa OK.
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3. AVSLUTA RAKENSKAPSAR
Forsta steget nar man gor ett arsavslut ar att avsluta rdkenskapsaret.
Klicka p& menyn Arsrutiner = Bokféringsperioder = Process = Avsluta ar.

PBS raknar automatiskt ut vilket &r som ska avslutas och en fraga kommer upp om du verkligen vill géra
detta. Valj Ja.

4. AVSLUT AV RESULTATKONTON
Det andra steget nar man gor arsavslut ar att flytta arets resultat till en journal.
Klicka pa menyn Arsrutiner = Avslut av resultatkonton och fyll sedan i féljande:

e Ridkenskapsarets slutdatum = Detta réknas ut automatiskt av PBS baserat pa senaste aret som
avslutats (punkt3).

e Redovisningsjournalmall = Valj GENERELL for att arsavslutet ska hamna i en redovisningsjournal.

¢ Redovisningsjournal = Vilj nagon redovisningsjournal som inte ar kopplad till en nummerserie
(t.ex. STANDARD).

e Dokumentnr = Skriv det du vill ska std som dokumentnummer pa raderna (t.ex. Arsavslut 2020).

e Balanserad vinst eller forlust = Valj det konto som arets resultat ska bokféras pa (vanligtvis 2099).

e Bokforingsbeskrivning = Skriv det du vill ska sta som beskrivning pa raderna (t.ex. Avslut av
resultatkonton).

Klicka pa OK.

5. BOKFOR AVSLUTSPOSTER
Det tredje och sista steget nar man gor arsavslut ar att bokféra resultatposterna.
Klicka pa Redovisningsjournaler = Valj det journalnamn som du valde under punkt 4.

Har ligger nu alla arsavslutsposter. Kontrollera att allt ser korrekt ut och valj sedan bokfor.

Observera!

Det ar fortfarande mojligt att bokfora pa ett ar trots att man har avslutat det. Men om man gor det sa
kravs det ett nytt avslut av resultatkontona. Upprepa steg 4 och 5.

Tips!

For att hitta dina arsavslutsposter vid ett senare tillfalle kan du filtrera pa datum ”"S201231”. Detta ar ett
datum som ligger mellan 201231 och 200101.
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