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22.19 - BUDGET

SYFTE
Ge information om hur man anvander budget i MBS.
MENY

Redovisning = Redovisning = Budget

VALJ ELLER SKAPA NY BUDGET

Menyvalet 6ppnar fonstret «Redov. Budget per period» med den budget du senast arbetade med, forsta
gangen oppnas fonstret med DEFAULT-budgeten. Tryck pa pilen i faltet «Budgetfilter» for att valja budget i
listan med tillgangliga budgeter. For att skapa ny budget; klicka pa férsta tomma raden i listan och skriv in
kod och namn pa ny budget.

Tips!

e Samma budget kan anvandas under flera ar, det ar inte nodvandigt att skapa en ny budget for
varje ar.

BUDGETTABELLEN

| huvudet (6versta delen av fonstret) gors urval for om budgeten ska visas filtrerad pa Avdelning, Marke
eller Filial. Har kan man ocksa vilja Avrundningsfaktor, d.v.s. om posterna ska visas med Oren, Heltal eller
narmaste 1000 eller 1000000.

Under budgettabellen kan man valja hur budgetposterna ska visas i fonstret; vilken period de ska omfatta
och om de ska visas som nettoférandring under perioden eller saldo vid sista datumet i perioden.

Perioder: Nettoforandring eller saldo:
o 1. visa per dag Nettoforandring: Visar nettoférandringen under perioden
o 7. visa per vecka Saldo t.o.m. datum: Visar saldo inkl. tidigare perioder vid
e 31. visa per manad utgangen av perioden
o 3. visa per kvartal

e 12. visaperar
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BUDGETPERIODER

Budgetposterna anges eller andras genom att man knappar in direkt i tabellen, for ratt rad (konto) och ratt
kolumn (period). Som minimum bor man lagga in poster manadsvis, da det enkelt gar att jamstalla mot
redovisningen pa manadsniva. Har man lagt posterna pa manadsniva kan man sedan vilja att jamfora
siffrorna per manad, kvartal eller ar, men inte kortare intervaller som per vecka eller dag. Ta darfor hansyn
till hur korta perioder ni vill kunna jamféra med redan nér ni lagger in budgetposterna.

OBS!

e Om man lagt in budgetposterna per vecka kan man inte jamfora med redovisningen per manad. En
veckobudget bor darfor upprattas som en egen budget som sedan kan jamféras med redovisningen
per vecka.

LAGGA IN ELLER ANDRA BUDGETPOSTER
For att lagga in budgetposter, per manad for hela foretaget, gor enligt féljande:

Vilj 6nskad budget i «Budgetfilter» i huvudet
Vilj ev. Avdelning, Marke och/eller Filial
Vilj period «31» (Manad) i nedre delen av fonstret

4. Vilj Iﬁ for nettoférandring i nedre delen av fonstret.

5. Lagg in budgetposterna i falten for for konto och period. Om det redan star nagot i faltet skrivs det
Over/andras det till det nya. Man kan gora utrakningar direkt i falten. Kreditposter registreras med
ett minustecken fore vardet.

oBs!

e Alla budgetposter sparas, dven de som sedan dndras. Om man vill se alla féregaende budgetposter
for ett falt kan man klicka pa det och sedan klicka pa pilen som dyker upp.

e Budgetposterna blir bokférda pa den forsta dagen i perioden de registreras, t.ex. kommer
budgetposter for januari 2013 att bli bokférda 130101. Darfér kommer budgetposten for hela
januari att visas 130101 om man valjer att visa per dag (period «1»)och vecka 1 om man valjer att
visa per vecka (period «7»).

e Anvand alltid samma installning pa perioderna nar poster registreras eller andras i budgeten.

KOPIERA BUDGET

Anvands for att kopiera poster fran den aktuella budgeten till en ny plats i samma budget, eller till en
annan budget.

1. Valj knappen «Funktioner» i nedre delen av budgetfonstret.
2. Valjvilka poster som ska kopieras under fliken «Redovisning budgettransaktion» genom att satta
filter.
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3.

Valj vart posterna ska kopieras till under fliken «Alternativ». For att d4ndra datum till en ny plats
anges forandringen i faltet «Datuméandringsformel».

Kopiera budget-funktionen kan t.ex. anvandas for att kopiera budgetposter fran ett ar till ett annat. |
nedanstaende exempel kopieras budgeten for ar 2013 till ar 2014 i DEFAULT-budgeten:

1.

Under fliken Redovisning budgettransaktion; satt Budgetnamn till «<DEFAULT» och datumfilter till
130101..131231.

Under fliken Alternativ; satt Budgetnamn till «DEFAULT» och s&tt Datumandringsformel till 1A.
Vilj «OK».

REDOVISNINGSSALDO/-BUDGET

Anvands for att jamfora redovisningen mot budgeten.

No ok wnNR

Vilj knappen «Budget» i nedre delen av fonstret.
Vilj «Redovisningssaldo/-budget», ett nytt fonster 6ppnas.
Andra datum till den period som ska jamféras under «Datumfilter» i huvudet
Vilj vilken budget som ska jamforas i faltet «Budgetfilter».
Satt ev. filter for avdelning och marke.
Valj om bokslutsposter ska inkluderas eller inte for avslutade ar.
| dversta menyn; valj Visa = Visa kolumn och bocka for féljande kolumner:
a. Nr.
b. Namn
c. Nettoférandring
d. Budget
e. Saldo/budget (%)
Vilj period och nettoférandring/saldo till datum i botten av fénstret (som beskrivet ovan)
Resultatet visas i fonstret.

KONTO SALDO/BUDGET

Anvands for att visa redovisningen mot budget pa det konto du star pa.

1.
2.
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Vilj knappen «Konto» i nedre delen av fonstret.
Vilj filter och kolumner pa samma satt som under «Redovisningssaldo/-budget».



